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 Ausgabe Redaktionsschluss Erscheinung 
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 Nr. 55   5. Dezember 2011   1. Februar 2012 

 Beiträge von allen Beteiligten der Schule sind jederzeit herzlich willkommen! 

 

 

Unterlagen 

 

Texte bitte als Word-Dokument oder direkt in einem E-Mail ohne gestalterische Elemente schreiben, 

keine manuellen Trennstriche für Silbentrennung. Da die Schulspuren in einem Layoutprogramm 

hergestellt werden, können aufwändige Formatierungen von Word (Spalten, integrierte Bilder, etc.) 

nicht übernommen werden. Diese sorgen im Gegenteil für einen Mehraufwand. 

 

Jeder Artikel braucht einen Titel und eine Autorenbezeichnung: Vorname, Name und Funktion. Am 

Ende des Textes sollte unbedingt vermerkt werden, wie viele Bilder beigelegt sind und wie die 

dazugehörigen Bildlegenden lauten. 

 

Digitale Bilder unbedingt in der Originalversion mit guter Auflösung abgeben. 

Die Dokumente und Fotos sollten sinnvolle, eindeutige Namen tragen und die Ausgabennummer 

beinhalten. Beispiel: 53 News.doc oder 53 Schulpflege.doc. 

 

Daten können intern auf dem Server von Educanet in der Dateiablage der Gruppe Schulspuren 

abgelegt werden. Als Alternative die Daten per E-Mail an therese.graf@uetikon.educanet2.ch oder 

t.graf@uetikon.org schicken sowie auf einem Memory-Stick oder auf einer CD gebrannt in die 

Schulverwaltung bringen.  

 

Fotos, Zeichnungen und handgeschriebene Texte zum Einscannen bitte in einem Mäppli oder 

Couvert an die Schulverwaltung senden. Um Verwechslungen zu vermeiden, ist eine Beschriftung 

der Fotos und Dokumente auf der Rückseite oder auf einem beigelegten Zettel notwendig. 

 

Bei Fragen steht das Redaktionsteam – Gery Meyer und Therese Graf gerne zur Verfügung.  

 


